JAHZ2DA

NEZISKOVA v ORGANIZACE

PROVOZNi RAD

1. ZAKLADNI UDAJE

Sidlo poskytovatele: JAHODA, z.U., Viybiralova 969/2, 198 00 Praha 14 — Cerny Most
IC: 67363300

Cislo telefonu: +420 281 916 352

E-mail, Web: info@jahoda.cz, www.jahoda.cz

Reditelka: Mgr. Magda Juranova

Adresa a misto poskytovani sluzby (pobocka):

Jahoda Cerny Most, Vybiralova 969/2, 190 00 Praha 9, IC: 67363300
Vedouci pobocky: Be. Klara Hasincova

Nazev: Détska skupina Jahoda Cerny Most

Maximalni pocet déti: 10

Provozni doba: po - pa 7:00 -13:00

Den zapoceti poskytovani sluzby: 23. 11. 2015

2. VSEOBECNA USTANOVENI

Provozni fad obsahuje pravidla o zaji$téni Fadného chodu détské skupiny Jahoda (dale jen
"DS"), o poskytovani sluzeb péce o dité v DS, o hygienickych normach a dalSi souvisejici
pravidla tykajici se détské skupiny. Provozni fad ma nékolik pfiloh, patfi mezi né Plan
vychovy a péce (pfiloha €. 1), Pfihlaska do détské skupiny (pfiloha €. 2), Cenik (pfiloha &. 3)
a Smlouva o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné (pfiloha €. 4), ktera je
uzavirana s rodici déti navstévujicich DS. Provozni fad je k dispozici v prostorach DS a na
webovych strankach poskytovatele.

3. PRAVNI PREDPISY

Poskytovatel zajistuje bezpelnost a ochranu zdravi déti pfi vychové nebo s nim pfimo
souvisejicich €innostech a pfi poskytovani dalSich sluzeb. Dava détem a jejich rodic¢im
nezbytné informace k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi v souladu s nasledujicimi
pravnimi pfedpisy:

e zakonem ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpisu,
e vyhlaskou €. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zafizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych, ve znéni pozdéjSich predpisd,

e vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach

e vyhlaskou &. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu, osobni
a provozni hygieny pfi €innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni pozdéjSich

predpisl,

e nafizenim vlady €. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci.
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4. PROVOZNI PODMINKY

DS je uréena pro déti od jednoho roku do zahajeni povinné Skolni dochazky. Je zaméfena na
zajisténi potfeb ditéte, na rozvoj schopnosti, vychovu a pfedavani kulturnich a hygienickych
navyku ditéte.

Provoz je zajistén v prostorach, skladajicich se z chodby se Satnou, umyvarny s toaletami,
jidelny/vydejny, herny, ktera slouzi zaroven jako mistnost uréena pro odpocinek.

Péci o déti vykonavaji kvalifikovani pracovnici (dale jen ,pec€ujici osoby*), ktefi jsou odborné
zpusobili podle zakona €. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a
0 zméné souvisejicich zakona.

Provozni doba DS muze byt omezena béhem vanocénich prazdnin pouze v pfipadé nezajmu
rodi¢t/zakonnych zastupcu. Ve dnech statnich a ostatnich svatku je provoz uzavien.

Pfipadné omezeni je mozné za nepfedvidatelnych havarijnich situaci. O kazdém nahlém
provoznim omezeni budou rodie v dostateéném predstihu informovani.

DS nabizi rizné varianty péce v zavislosti na po¢tu dnu v tydnu a denni dobé, kdy dité
zarizeni navstévuje. Nabidka sluzeb se fidi platnym cenikem (pfiloha 3.) dostupnych na
webovych strankach.

Rodic¢e pfihlasuji své déti do DS pfedem, v pfipadé odhlaseni ditéte je nutné kontaktovat
vedouciho do 9,00 hod. pfedchoziho dne, ktery pfedchazi dni, na které byla péce o dité
sjednana. Uhrada za absenci se nevraci a ndhrada se neposkytuje. Pfipadna nepfitomnost
ditéte musi byt Fadné a v€as hlasena na e-mail: jahudka@jahoda.cz.

5. ZAPIS, PODMINKY PRIJETI DETI A UKONCENI DOCHAZKY V DS

Déti se do Jahody pfijimaji pribézné do naplnéni kapacity (10 déti v dany okamzik).
Pfijimany jsou na zakladé uzaviené smlouvy o poskytovani péce o dité v détské skupiné.
Smlouva je k dispozici i na webovych strankach www.jahoda.cz. Smlouva je sestavena na
zakladé udajl v prihlasce, zohlednuje pozadavky rodi€t (zakonnych zastupcu) a JAHODA,
z.u.

Pro pfijeti ditéte do Jahody je kromé uzavfeni smlouvy nezbytnou podminkou, aby rodice
prokazali, ze (zakonny zastupce) musi vyplnit vSechny body smlouvy a ru¢i za jejich
pravdivost a aktualnost.

Rodice jsou povinni sdélit poskytovateli vSechny skutecnosti, které by mohly ovlivnit péci o
dité a jeho prospivani, dale je tfeba uvést osoby, které budou moci dité vyzvedavat.
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Dité je pfijato dnem uzavfeni smlouvy o poskytovani péce o dité v détské skupiné rodi¢em di
zakonnym zastupcem ditéte a zastupcem zafizeni. Smlouva je sestavena na zakladé udaju v
prihlasce, zohledriuje pozadavky rodic¢u (zakonnych zastupcu) a JAHODA, z.u.

Dnem prijeti nastava povinnost hradit stanovené Skolné. Rodi¢e/zakonni zastupci jsou
povinni sdélit poskytovateli vSechny skutecnosti, které by mohly ovlivnit péci o dité a jeho
prospivani, tyto skuteCnosti uvést do Evidencniho listu ditéte, ktery bude vyplnén
rodicem/zakonnym zastupcem po pfijeti ditéte do détské skupiny a oznamovat poskytovateli
pfipadné zmény.

Rodi¢ ma povinnost dodat pozadované dokumenty (pfihlasku, evidenéni list ditéte a
smlouvu).

6. DOCHAZKA DETI DO DS A ZAJISTENI BEZPECNOSTI

Dité je tfeba pfedavat a vyzvedavat ve stanovenych ¢asech dle zvolené varianty péce, aby
nebyl naruSen provoz zafizeni (pfichod v ¢ase od 7:00 do 9:00 a odchod v ¢ase od 12:00 do
13:00). V pfipadé zkracené denni dochazky bude pFfesny Cas vyzvednuti ditéte feSen
individualné. Déti jsou na zakladé uzaviené smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v
détské skupiné predany osobné rodi¢em/zakonnym zastupcem Ci jinou povéfenou osobou
pecujici osobé. V pfipadé, Ze dité vyzvedava nékdo jiny, je tfeba mit k dispozici plnou moc
podepsanou minimalné od jednoho rodi¢e/zakonného zastupce. Dité je nutné predavat
zdravé a bez znamek nemoci. PecCujici osoba ma pravo dité odmitnout, pokud tomu tak neni.
Pokud se onemocnéni projevi béhem dne, je povinnosti rodi¢e/zakonného zastupce si

dité po telefonickém vyrozuméni bez zbyte¢ného odkladu vyzvednout.

Pecujici osoby jsou pravidelné skoleny o pravidlech prvni pomoci pfi Urazech a Zivot
ohrozujicich stavech. V pfipadé Urazu zajisti pecujici osoba prvni pomoc a oSetfeni ditéte, o
¢emz informuje rodiCe/zdkonného zastupce ditéte, a ulini zaznam do knihy urazi. PFi
zavaznych pfipadech je povolana rychla zdravotnicka pomoc. Peclujici osoba odjede
spole¢né s ditétem a zachrannou sluzbou do nemocnice a bude v pfitomnosti ditéte az do
jeho pfedani zpét rodi¢im/zakonnym zastupcim nebo jiné jimi povéfené odpovédné osobé.

Rodi¢e/zakonni zastupci vybavi dité vhodnym obleCenim a obutim na pobyt venku i uvnitf,
v€etné nahradniho obleCeni, a hygienickymi potfebami (jednorazové pleny, vlhéené
ubrousky, kapesniky, apod.). Véci se ukladaji na vyhrazené misto v Satné. Pecujici osoba
zajisti, aby bylo dité na jednotlivé aktivity vhodné obleCeno podle aktualni situace. DalSi
vybaveni (v&ci na spani apod.) donesou rodi¢e/zakonni zastupci podle charakteru dochazky
a zajisti jeho pravidelnou udrzbu.
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7. REZIM DNE
07:00 - 09:00 pfichody déti
08:15-09:00 spontanni hry déti

09:00 - 09:30

09:30 - 10:00

10:00 - 11:15

11:15 - 12:00

12:00 -12:55

12:00-13:00

ranni pfivitani a pohybové hry v télocvicné

hygiena, dopoledni svacinka

pobyt venku v pfipadé Spatného pocasi, tvofeni, malovani, zpivani

hygiena, obéd

pfiprava na spanek a odpocinek

vyzvedavani déti,

(Cervenec/srpen)

08:00 - 09:00

08:15 - 09:00

09:00 - 09:30

09:30 - 10:00

10:00 - 11:15

11:15-12:00

08:15 - 12:00

12:00 - 13:55

12:00 - 14:00

DS nema dle zakona ¢

pfichody déti

spontanni hry déti

hygiena, dopoledni svacinka

ranni pfivitani a pohybové hry

pobyt venku v pfipadé Spatného pocasi, tvofeni, malovani, zpivani

hygiena, obéd

stejné aktivity jako v dobé& mimo prazdniny (viz vyse)

pfiprava na spanek a odpocinek

vyzvedavani déti

. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné,

vzdélavaci charakter, presto se zavazuje plnit vychovné — vzdélavaci aktivity a vychazi z
Ramcové vzdélavaciho programu pro pfeddkolni vzdélavani a respektuje oblasti, které jsou v
ném zahrnuty. Déti jsou zapojovany do aktivit, které jsou zaméfené na rozvoj kli¢ovych
kompetenci. Podrobnéjsi popis je zpracovan v Planu vychovy a péce, ktery neni zavazné

nemeénny a pruzné se pfizpusobuje aktualnim potfebam déti.

DS nabizi kvalitni péci s

ddrazem na individualni pfistup k détem i rodi€im, vychovnou péci zaméfenou na rozvoj

schopnosti,

hygienickych a kulturnich navyk( ditéte, utvareni osobnosti ditéte a télesny,

pohybovy i dudevni vyvoj. Celym dnem plynule prostupuji spontanni aktivity déti a didakticky
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fizene cinnosti. RodiCe maji moznost prd éni v DS na facebookovych

strankach v uzaviené skupine § oli< Jesle Ol\iove IMAésto a na webovych strankach
neziskové organizace Jahoda.

8. STRAVOVANI

Stravu poskytuje specializované gastronomické zafizeni Ekolandie. Jidlo je dodavano v
souladu s hygienickymi pfedpisy a je vydavano ve vydejné, ktera je soucasti prostor DS.
Podle denniho rezimu poskytne pecujici osoba ditéti dopoledni svacinu a obéd. K obédu
nalezi polévka, podavana do pfipravenych misek a hlavni jidlo, které se serviruje na talife.
Celodenni pitny rezim je zabezpe€en vodou z vodovodniho fadu. Détem je vafen neslazeny
ovocny €aj.

Cas na podavani jidel je uveden v rezimu dne. Nasilné nuceni déti do jidla je nepfipustné.
Pecujici osoba dohlizi na dodrzovani pitného rezimu.

Nadobi se umyva ihned v my¢€ce v prostorach pfipravy jidla. Nespotfebovana vydana strava
musi byt zlikvidovana. V DS se stravuji pouze déti a pecujici osoby, neni umoznén vstup
cizim stravnikdm.

9. HYGIENICKE ZARIZENI(

Zafizeni je vybaveno dvéma toaletami, dvéma umyvadly, plastovou vylevkou s mfiZzkou,
sprchovym koutem, nocniky, pfebalovacim pultem a krytym naslapnym koSem s viozkou na
jedno pouziti. Socialni zafizeni je dale vybaveno zasobniky na jednotlivé papirové ruéniky.

Umyvadla jsou opatfena termostatickymi bateriemi, tudiZ je teplota vody regulovana. Je zde
dale samostatné WC s umyvadlem pro personal.

10. HYGIENICKY A PROTIPOZARNI REZIM PROVOZU ZARIZENI

Pravidelny uklid prostor je zajistén kazdy den po provozu. Jedna se o setfeni vSech podlah a
povrchl na vlihko, u kobercu vycCisténi vysavacem, vynaseni odpadkdl, za pouziti Cisticich
prostfedkl s dezinfekénim u€inkem, myti umyvadel, zachodl a détskych noéniku za pouziti
gisticich prostfedki s dezinfekénim Gginkem pisoarovych musli a zachodd. Uklid je dale
zajistovan nejmeéneé jednou tydné

umytim a dezinfikovanim omyvatelnych &asti stén hygienického zafizeni, nejméné dvakrat
ro¢né mytim oken a dvefi v€etné ramda, svitidel a svételnych zdroju, nejméné dvakrat ro¢né
prostfednictvim celkového Uklidu vSech prostor, véetné mokrého ¢isténi koberct a predmétd,
a je-li to mozné, téz hracek, jedenkrat za 3 roky nebo v pfipadé potieby €astéji malovanim.
Cisté a pouzité ruéniky a lizkoviny jsou skladovany oddélen&. Ruéniky a luzkoviny jsou
skladovany ve vyc¢lenéném prostoru a mimo dosah déti. Prostory odpovidaji hygienickym a
protipozarnim predpistim.
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11. ZAKLADNI PROVINNOSTI PRODICU/ZAKONNYCH ZASTUPCU DETI

Rodi¢e/zakonni zastupci dodrzuji provozni dobu DS,

rodice/zakonni zastupci pfivadéji dité do DS pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery
neni zdrojem nakazy ostatnich déti ve skuping,

rodi¢e/zakonni zastupci nahladuji pfipadné zmény v EvidenCnim listu ditéte,
rodiCe/zakonni zastupci jsou povinni fadné telefonicky ¢&i e-mailem nahlasit
nepfitomnost

e rodiCe/zakonni zastupci jsou povinni nahlasit nepfitomnost ditéte v DS co nejdfive, v
pfipadé nahlé absence nejpozdéji do 7:15 dne nepfitomnosti.

e rodiCe/zakonni zastupci jsou povinni platit Skolné a stravné dle sjednaného Skolného
a stravného (a dle aktualniho ceniku) za jeden kalendaini mésic. Skolné a stravné je
splatné vzdy k 20. dni kazdého pfedchazejiciho mésice bankovnim pfevodem na ucet
¢.: 250969359/0800. Stravné bude 2x za kalendarni rok (unor, zafi) vyuctované,
ponizené o pfipadnou fadné omluvenou absenci a preplatek bude vracen na ucet
rodi¢e/zakonného zastupce. Skolné i stravné se plati dohromady.

12. ZAKLADNI POVINNOSTI POSKYTOVATELE DS

Poskytovatel dodrzuje mi€enlivost o davérnych informacich a dba na jejich ochranu,
poskytovatel uzavira s rodici/zakonnymi zastupci Smlouvu o poskytovani sluzby péce
o dité v DS,

e poskytovatel vede evidenci a dochazku déti — dochazkovy systém i papirova podoba

poskytovatel dodrzuje Plan péce a vychovy,
pecujici osoby DS za Zadnych okolnosti nepouzivaji nepfiméfenych vychovnych
prostfedkl a nepouzivaji metody, dotykajici se distojnosti a zdravého vyvoje ditéte,

e pedujici osoby DS jsou proskoleny v oblasti BOZP a PO.

13. ZAVERECNA USTANOVENI

Seznameni se s timto provoznim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro vSechny pedujici
osoby JAHODA, z.u., déti v détské skupiné a rodiCe/zakonné zastupce déti navstévujici DS.
O vydani a pfipadnych zménach provozniho fadu jsou vSichni pec€ujici osoby JAHODY, z.u.,
informovani na provozni poradé. Nové pfijimané pecujici osoby JAHODY, z.4., budou s timto
fadem seznameny pfed podpisem pracovni smlouvy. Kontrolu jeho dodrzovani provadi
vedouci DS, povéfeny zaméstnanec JAHODA, z.u.
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