PROVOZNi RAD

AHZ DA

SOUKROMA MATERSKA SKOLA JAHODA

IC: 71 341 463

Soukroma mateiska Skola Jahoda

se sidlem Vybiralova 969/2, 198 00 Praha 9

PROVOZNi RAD MS

C,j. 007/2024
Spisovy znak 1.5.
Skartani znak A.5.

Vypracoval

Bc. Karel Pavlik

Schvalil

Bc. Karel Pavlik a pedagogicky sbor

Na pedagogické radé projednano dne

31. 08. 2022

1. Udaje o zafizeni

Nazev Skoly:
Adresa:

ICO:

Zrizovatel:

Typ:

Reditel Skoly:
Telefon:

E-mail, web:
Stanovena kapacita:

Personal:
Provozni doba:

Prostorové podminky:
Prostorové rozvrzeni:

Soukroma matefska Skola Jahoda
Vybiralova 969/2, 198 00 Praha 9
71341463

JAHODA, z.u.

soukroma matefska Skola s celodenni péci
Bc. Karel Pavlik

tel: +420 734 144 421

skolka@jahoda.cz, http://www.jahoda.cz/

34 déti

2 tfidy (vékové slozeni déti: 2—7 let)

6 pedagogickych pracovnikl véetné feditele

1 provozni pracovnik

7:00 - 17:00 hod.

Matefska $kola sidli v tFipatrové budové na sidlisti Cerny Most.

Skola sidli ve druhém patfe panelové budovy. Nachazi se zde jedna
tfida s kapacitou 10 déti, druha tfida s kapacitou 24 déti, rozdélena na
dvé prostorné mistnosti, spole¢na tfida, vydejna jidla, umyvarna a WC
pro déti, Satna s WC pro zaméstnance, uklidovy kout, Satna pro déti,
chodba s informacnim koutkem pro rodi¢e a mala kancelar.

Skola je &lenita, svétld a prostorna. Nabytek je zde funkéni,
pfizpisoben  potfebam déti. Stoly a Zidlicky odpovidaji
antropometrickym normam. V €ase poledniho odpoCinku déti
odpodivaji na antialergickych odpoc&inkovych matracich, které se
skladuji v originalnim nastavci na matrace. Ldzkoviny ma kazdé dité
uloZzené v oddélenych otevienych policich a jsou opatfeny znackou
ditéte.

TFidy jsou rozdéleny na centra aktivit, které jsou sloZzeny z ateliéru,
domacnosti, knih a pismen, kostek, hudby, dramatizace,
manipulaénich her a zahrady.


tel:+420%20734%20144%20421
mailto:skolka@jahoda.cz
http://www.jahoda.cz/

Interiér matefské Skoly odpovidda modernim trendim, prostfedi ve
tfidé umoznuje détem pohybové, konstruktivni, vytvarné, pracovni a
dalSi aktivity odpovidajici potfebam déti pfedSkolniho véku. Nabytek
v herné je barevny, variabilni, uspofadany do hracich a pracovnich
koutkd. Déti maji moznost vafit v kuchynce, nakupovat v obchudku,
hrat divadlo, stavét z kostek, hrat si s auty, koCarky a panenkami.
Prostor se stoleCky vyuzivame k vytvarnym a pracovnim &innostem,
k didaktickym hram, pfi praci s knizkami, Casopisy a k dalSim
ginnostem.  Hracky, pomucky i vytvarny material jsou ulozeny
v otevfenych policich a skfifkach s plastovymi zasobniky a
kontejnery. VSe je détem dostupné, jsou stanovena pravidla
pouzivani. K dispozici je audiovizualni technika - projektor, CD a DVD
prehravac, ucitelky mohou vyuzivat digitalni fotoaparat, elektronické
varhany a pocita€ s pfistupem na internet, ktery je umistén v kancelafi
i tfidé MS.

2. VSeobecna ustanoveni

Provozni fad obsahuje pravidla o zajisténi fadného chodu Soukromé matefské Skoly Jahoda (dale jen
.Skola“) upravuje Cinnost skoly v souladu s hygienickymi pfedpisy a normami, urcuje Skole postup
nékterych innosti.

Provozni fad se fidi zejména:

- zakonem €.258 / 2000 Sb. o ochrané vefejného zdravi,

- zakonem &. 561 / 2004 Sb. o pfedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon),

- vyhlaSkou ministerstva zdravotnictvi ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory
a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych,

- vyhlaSkou ministerstva zdravotnictvi €. 238/2011 Sb., o stanoveni hygienickych, pozadavku na
koupalisté, sauny a hygienickée limity pisku v piskovistich venkovnich hracich ploch,

- vyhlaskou ministerstva Skolstvi €. 14 / 2005 o pfedskolnim vzdélavani,

- ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani ¢.j. 32 405/2004-22.

3. Rezimové pozadavky

Matefska Skola doplfiuje rodinnou vychovu a v uzké vazbé na ni podporuje zdravy télesny, psychicky
a socialni vyvoj ditéte a vytvafi optimalni podminky pro jeho individualni rozvoj a pro navazujici
vzdélavani v ZS.

Néastup déti do matefské Skoly probiha zpravidla od 7:00 do 8:30 hodin (v pfipadé potfeby i v jiny &as,
av8ak pouze po pfedchozi domluvé s pani ucitelkou). Rodie jsou povinni dovést dité a osobné ho
predat ucitelce. Pfi vstupu ditéte do matefské skoly je uplatfiovan individualné pfizpisobeny adaptacni
rezim. Rezim dne respektuje vékové a individualni zvlastnosti déti i jejich potfeby a biorytmus.

4. Organizace dne

07:00 - 08:30 pfichod déti, pfedavani déti pedagogickym pracovnicim, volné
spontanni zajmové aktivity, hry, hygiena

08:30 - 09:00 ranni cvieni se zafazenim zdravotné preventivnich cvikl

09:00 - 09:15 dopoledni svagina

09:15 —10:00 skupinova i individualni prace s d&tmi, specialni skupinova i




individualni logopedicka péce, fizené Cinnosti a aktivity, pohybové
hry, jejichz soucasti je ranni cvi€eni, ranni kruh, hygiena, nebo
nahradni program

10:00 — 12:00 pobyt déti venku
12:00 - 12:30 obéd
12:30 - 14:30 hygiena, pfiprava déti k odpocinku na lehatkach, odchod déti dom,

odpocinek na lehatkach, spanek, poslech pohadek, relaxace,
alternativni odpocinek — déti, které maji mensi potfebu spanku, si
maji moznost zvolit klidnou ¢innost u stoleCku ve tfidé

14:30 - 15:00 odpoledni svadina
15:00 - 17:00 odpoledni blok ginnosti a aktivit, rozSifena vzdélavaci nabidka,
skupinova i individualni prace, volné spontanni aktivity déti,

pohybové hry, hygiena, odchod déti dom(

5. Pohybové aktivity déti

Pohyb déti je pro nas velmi dulezity a proto denné vytvafime pohybové hry, chodime na prochazky,
cvi€ime jégu pro nejmensi a pravidelné cvi¢ime.

6. Stravovani

V dobé dle denniho reZzimu poskytne asistentka détem dopoledni a odpoledni svacinu a obéd. Ke
kazdému jidlu je zabezpecovano i piti (obyCejna voda z vodovodniho Fadu). Stravovani je zajisténo
externi firmou. Strava je dovazena denné v termoboxech a varnicich. Obédy se vydavaji od 12:00 do
12:30 hodin. Polévka se naléva do pfipravenych misek, hlavni jidlo se serviruje na talife. Svadiny se
podavaji v dobé od 9:00 hod do 9:15 hodin a 14:30-15:00 hod.

Pitny rezim:
Déti maji ve tfidé piti po cely den ve vlastnich lahviCkach. Piti je podavano ke kazdému jidlu, po
sportovnich aktivitach, pfi vyletech, béhem dne a dle potfeby déti kdykoli.

Druhy napojl: nesycené stavy, €aj, stolni voda, vitaminové napoje.

Podminky zasobovani vodou: Voda na piti je zajiStovana z vefrejného vodovodu.

7.Zpﬁsob zajisténi vhodného mikroklimatu, zplisob a intenzita vétrani, vytapéni,
osvétleni

Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdusi:
- Vétrani spole¢nych vnitfnich prostor pfirozené okny rano pfed pfichodem déti intenzivni
vyvétrani, socialni zafizeni jsou vybavena odvétravacim zafizenim

Teplota vzduchu:
- Prostory ur€eny ke hre jsou vytapény na 20°C az 22°C.
- Kontrola teploty vzduchu je provadéna pribézné pedagogickymi pracovniky

Osvétleni:
- Tfida i herna je dostate€né osvétlena dennim i umélym svétlem.
- Ochranu pfed osInénim zajistuji v oknech zaluzie. Povrchy pracovnich ploch nejsou lesklé.



Zpusob nakladani s pradlem:
- Vyména pradla: ruéniky 1x tydné.
- Lozni pradlo: 1x za 3 tydny
- ZpUsob prani a suseni pradla: pradlo se vozi do pradelny nebo se pere a susi v pfistrojich na
to uréenych

8. Hygienické podminky a zajisténi uklidu

Skola je vybavena détskymi toaletami, dale umyvadly s misici baterii, plastovou vylevkou s mfizkou,
sprchovym koutem. Socialni zafizeni je dale vybaveno polici na ruéniky. Umyvadla jsou opatiena
termostatickymi bateriemi, tudiZ je teplota vody regulovana a bezdotykovymi davkovaci mydla. Je zde
dale samostatné WC s umyvadlem pro personal.

Ve Skole jsou umistény koSe na smésny a tfidény odpad, které jsou vyhazovany minimalné 1x denné.
Pravidelny uklid prostor je zajistén kazdy den po provozu. Prostory odpovidaji hygienickym a
protipozarnim pfedpisiim. Preventivni protipozarni kontrola probiha pravidelné 1 x za rok. Kontrola
hasicich pfistroji probiha 1 x za rok externi firmou nabizejici servis pozarnich sluzeb. Ve Skole se
nachazi lékarnicka, ktera je dle potfeby dopliovana a kontrolovana pracovniky Skoly. VesSkeré
elektrické spotfebie jsou pravidelné revidovany a kontrolovany podle zdkonnych norem. VSechny
prostory vyuZivané pro praci s détmi a sluzby, jakoZ i provozni zazemi zafizeni jsou Fadné
zkolaudované a vyuZivané v souladu s kolauda&nim rozhodnutim.

Za fadné provadéni uklidu a dezinfekce v prostorach matefské Skoly zodpovida povéfena provozni
pracovnice Skoly. Zarover zodpovida za spravné pouziti isticich a dezinfekénich prostfedka.

ZpuUsob a Cetnost Uklidu a ¢isténi:
1. Denné:

- setfeni na vilhko: vSech podlah, nabytku, okennich parapetd, rukojeti splachovadel,
kryt topnych téles a klik

- vynaseni odpadkd,

- vycCisténi kobercl vysavacem

- za pouziti Cisticich prostfedk(l s dezinfekénim u€inkem umyti umyvadel, zachodovych
mis, sedatek na zachodech

- omyti omyvatelnych €asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodu
- dezinfekénim prostfedkem setfeni podlahovych ploch, okennich parapetl, nabytku
- otirani prachu z hracek
3. 2xrocné:
- umyti oken v¢etné ramu
- umyti svitidel
- celkovy uklid v8ech prostor Skoly
- dezinfekce v8ech hracek a stavebnic

9. Zavérecna ustanoveni

Seznameni se s provoznim fadem a jeho dodrZovani je zavazné pro vSechny zaméstnance Skoly, déti
a jejich zakonné zastupce. O vydani a pfipadnych zménach provozniho fadu jsou v8ichni zaméstnanci
informovani na provozni poradé. Nové pfijimani zamé&stnanci budou s timto pfedpisem seznameni.
Provozni fad je trvale umistén na webovych strankach skoly a v kancelafi feditele Skoly.

Provozni fad byl projednan dne 31. 08. 2023 pedagogickymi pracovniky Soukromé matefské Skoly
Jahoda, Vybiralova 969/2, 198 00 Praha 14 - Cerny Most a schvalen feditelem $koly.
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